ﬁ CORSE

Agence de Développement
Economique de la Corse

Agenza di Sviluppu
Ecunomicu di a Corsica

AVIS D’APPEL A CANDIDATURE

RESPONSABLE DE L’UNITE MARCHES PUBLICS (H/F)
"Cette offre de poste s'adresse sans distinction a toute personne de sexe masculin ou féminin ;
par convention, les termes inclus dans ce document seront utilisés dans la forme grammaticale qui leur est
propre"

Catégorie C . Catégorie B D Catégorie A D Catégorie A’ D

- Définition _du_poste: Le Responsable de [I'Unité Marchés publics aura
principalement en charge la gestion administrative des procédures de marchés

publics de 'ADEC.

- Agent : Catégorie C — Au minimum Grade : Agent administratif.

- Rattachement : Le Responsable d’Unité est placé sous l'autorité hiérarchique du
Secrétaire Général de 'ADEC et répond également aux instructions du Directeur-
Général de I'établissement, conformément aux dispositions de 'arrété n°2016-21 du

Président de TADEC mettant en ceuvre le schéma organisationnel de 'Agence.

- Définition du travail : Le Responsable d’Unité intervient dans |la détermination de la
procédure la plus adaptée a la mise en ceuvre de la commande publique. Il assure le
suivi administratif des procédures de marchés publiques de I'Agence. Il assure la
publication des marchés sur les différents supports mis a disposition de 'Agence
(plateformes dématérialisées, journaux d’annonces légales, etc.). Il assure la gestion,
la diffusion et I'archivage des piéces administratives transmises a I'’Agence dans le
cadre des procédures de marchés. Il assure la rédaction des procés-verbaux et
tableaux de notation émis par les jurys d’analyses et des offres et commissions
d’appels d’offre. Il rédige les éventuels avenants aux procédures de marchés publics
de I'Agence. Il assure la transmission des piéces auprés des services de I'Etat qui

assurent le contrble de Iégalité des actes.

- Profil souhaité : Expérience avérée dans une fonction similaire,
Bonne connaissance des procédures juridiques et reglementaires.

- Compétences requises : Tres bonne maitrise des procédures de marchés publics.
Tres bonne maitrise des outils informatigues et notamment des outils de

dématérialisation des procédures de marchés.

- Disponibilité : Le poste est basé a Ajaccio.
Des déplacements sont a prévoir sur 'ensemble du territoire insulaire sont a prévoir.
Des déplacements hors de Corse sont a prévoir.



